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1.0 Overgripande ansvar

Denna strategi kompletterar Ornskoldsviks kommuns inkdps- och upphandlingspolicy och faststéller roller och
ansvar utdver det som anges i inkdps- och upphandlingspolicyn. Strategin &r ett verktyg for de som hanterar
inkop.

1.1 Malsattning

Malet ar att kvalitetssakra bestallningsprocessen. Detta med utgangspunkten att det ska vara enkelt att gora ratt
och att det ska finnas tydliga roller och rutiner framtagna. Dessa roller och rutiner ska standigt forbattras.

Det yttersta mélet ar att vid givna krav' nd sé lag totalkostnad? som méjligt.

Forutom pris (fasta kostnader) och andra kommersiella villkor ingar aven drift och underhall, kvalitet, service,
forrad, distribution, administration och personalkostnader (rorliga kostnader) i totalkostnaden.

Det betyder att vi maste fa ett bra flode i hela bestallningsprocessen fran behov till férbrukning. Det &r av stor
betydelse for kommunens ekonomi hur inkop och upphandling hanteras, vilka prestationer som erhalls och till
vilka villkor.

Bestallningsprocessen:

Faktura- Kvalitets- Gods-

Lager/

Uppféljning

betalning kontroll mottagning

forbrukning

* Upphandling sker i de fall inget avtal finns.

1.2 Beslut av styrdokument

Ink6ps- och upphandlingspolicyn fastslas av kommunfullméktige och anger den yttre ram som galler for
kommunen. Ett komplement till policyn &r inkdps- och upphandlingsstrategin. Strategin faststéller olika
normer och bestdmmelser utdver vad som anges i policyn. Det dvergripande ansvaret for inkdp och
upphandling har kommunstyrelsen. Den beslutar om denna ink6ps- och upphandlingsstrategi som sedan ocksa
géller for alla forvaltningar.

1.3 LOU och narliggande lagstiftning

For kommunens inkdp och upphandlingar géller i alla ssmmanhang lagen om offentlig upphandling (LOU)
och annan nérliggande lagstiftning, bland annat LUF, LOV, lagen om offentlighet och sekretess med flera.

! Givna krav = Verksamhetens krav, lagar, forordningar, uppfyllande av policy och denna strategi.
’ Totalkostnad = Fasta kostnader + rorliga kostnader.
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Enligt lagen om offentlig upphandling &r Ornskoldsviks kommun en upphandlande myndighet. Det
innebér bland annat att hela kommunens arsbehov ska riknas in vid val av upphandlingsforfarande. Ar
behovet aterkommande ska hela avtalsperioden raknas in.

1.3.2 Mutor och jav

Demokrati och rattssékerhet ar grundldggande varden for all offentlig verksamhet. Arbetar man inom
den offentliga verksamheten har man darfor ett sarskilt ansvar nar det géller att bekdmpa mutor och
andra former av korruption. Det innebar att anstéllda ska avsta fran gavor och formaner av olika slag.
En enkel frdga man kan stalla sig: Varfor blir jag bjuden? Tacka nej i tveksamma fall.

Varning speciellt for dyrare maltider, arrangemang, resor, konferenser, semesterformaner, rabatter,
kontanter, 1an och gavor. Tillampa alltid 6ppenhet och rapportera till narmaste chef om eventuella
gavor och inbjudningar. (Se kommunens riktlinjer for att forebygga mutor och jav).

1.3.3 Upphandlingssekretess

Offentlig upphandling omfattas av sekretess. Den som handlégger upphandlingar eller gér inkép har
darfor skyldighet att kanna till och folja lagen.
(Lagen om offentlighet och sekretess SFS 2009:400)

1.4 Avgransning

Strategin reglerar ansvar och roller fér upphandlingsenheten och férvaltningarna. Kommunens bolag och
stiftelser rekommenderas att anta en likadan strategi for inkép och upphandling.

2.0 Forhallningsatt

2.1 Bestallare/behdrighet/ratt att bestalla

Den som gor inkdp &t kommunen &r bestallare. Alla inkép ska goras i Ornskéldsviks kommuns namn. For att
ha ratt att bestalla kravs en behdrighet. Avdelningschefen pa forvaltningen ansvarar dver bestéllarna och
meddelar den pa forvaltningen som registrerar in nya bestallare att ny bestéllare ska laggas till. Bestallaren
registreras i bestallningssystemet och kallas till internutbildning. Bestallaren ska genomga utbildningen samt
bekrafta att man tagit del av informationen och blir dérefter en behorig bestéllare. Avdelningschefen ar ocksa
ansvarig att avanméla och meddela om foréndringar sker. Bestallningsregistret ska uppdateras I6pande. En
oversyn av hela registret gors en gang per ar dar sallanbestallare plockas bort.

2.2 Olika typer av avtal

Avtal och eller kontrakt ska tecknas for de varor och tjanster som kommunen har aterkommande behov av.
Ramavtal géller for inkép av varor och tjanster dar volymen inte pa forhand ar specificerad. Entreprenadavtal
upphandlas vid byggnads-, anlaggnings- och installationsarbeten mot en entreprendr som atar sig att utfora
uppdrag som framgar av forfragningsunderlaget. Grundprincipen ar att kommunens inkopsbehov ska téckas
med ramavtal. Upphandling av enstaka behov klaras av sa kallade specifika kop.
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2.3 Bestallning

Bestallning ska i huvudsak ske fran kommunens avtal. Saknas avtal s& ska en upphandling ske. Upphandlingen
utfors av upphandlingsenheten eller enligt punkt 2.5 beroende pa belopp. Personliga utléagg eller handkassor
bor i majligaste man undvikas.

Bestallning fran avtal ska ske enligt féljande rangordning:

2.3.1 Bestéllningssystemet

Bestallningssystemet ar kommunens inképsverktyg. Detta innebér att de varugrupper som finns i
bestallningssystemet ska bestallas darifran.

2.3.2 Internet — leverantors webbshop

Bestéllning via webbshop ska endast ske om varor inte finns i kommunens bestéllningssystem.
Ange ratt fakturaadress, fakturareferensnummer, e-post, leveransadress och i forekommande fall
kundnummer. Det &r viktigt att sakerstalla att man far de avtalade priserna.

2.3.3 Telefon, e-post, fax

Vid bestallning via telefon, e-post eller fax ska bestallarens namn anges. Ange fakturaadress,
fakturareferensnummer, e-post, leveransadress och i forekommande fall kundnummer. Det &r viktigt att
sakerstalla att man far de avtalade priserna

2.3.4 Hamtkop
I undantagsfall kan hamtkop ske, det vill sdga nar man handlar 6ver disk hos nagon leverantor.

- med rekvisition
En rekvisition ska fyllas i fore kop och anvéndas vid hamtkdp. Rekvisitioner skrivs ut fran
bestéllningssystemet. Rekvisitionsnummer ska anges pa fakturan.

- med inkdpskort
Inkdpskorten ska fasas ut. Annat alternativ till inkdpskort &r under utredning.

2.4 Leasing och andra finansieringsformer
Hyra och leasing &r upphandlingspliktigt. Om sadana avtal ar aktuella sa ska upphandlingsenheten kontaktas.

2.5 Direktupphandling

A4
En upphandlande myndighet maste ha kontroll 6ver samtliga upphandlingar som genomfors inom hela
myndigheten for att sakerstélla att upphandlingarna inte 6verstiger beloppsgransen for
direktupphandling. UR KAMMARKOLLEGIETS VAGLEDNING FOR DIREKTUPPHANDLING
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Direktupphandling far endast anvandas om avtal saknas och kontraktets varde uppgar till hogst 15% av
tréskelvardet® (216 771 kr) for varor och tjanster eller om synnerliga skal foreligger enligt LOU. Kontraktets
varde ska berdknas pa hela upphandlande myndighets behov, se punkt 1.3.1.

Samordning inom forvaltningen och mellan forvaltningarna ska ske innan en direktupphandling gors. Ténk pa
att flera verksamheter kan ha samma behov. Bestéllaren behdver kommunicera med upphandlingsenheten om
direktupphandling ska utforas.

Ornskéldsviks kommuns nivaer for direktupphandling
Direktupphandlingar ska konkurrensutséttas och hanteras enligt nedan.

Varor Tjanster Utforare
A < Ys-dels Bb* (11125 kr) <% Bb (22 259kr) Bestallare
B Ys-dels Bb — 1 Bb % Bb-2Bb Bestallare, Upphandlingsenheten
C 1 Bb — 15 % av troskelvardet | 2 Bb — 15 % av troskelvardet | Upphandlingsenheten

* Bb = Basbelopp. (2013 &r 44 500 kr) se aktuellt belopp www.scb.se

A. Prisforfragan bor stallas till minst tre leverantorer. Forfragan kan ske via exempelvis e-post eller
telefon. Leverantdrernas anbud samt resultat ska dokumenteras.
Sekretess géller enligt punkt 1.3.3.

B. Kontakt tas med upphandlingsenheten som avgér om upphandlingsverktyget och annonsering ska ske
eller om forfragan kan skickas direkt av bestallaren till minst tre leverantorer.

Upphandlingen ska ske genom att:

- skriftligt underlag som definierar krav tas fram och skickas till leverantérer
- skalig anbudstid ska anges, minst 5 dagar

- skriftliga anbud ska lamnas in av leverantor

- meddela beslut till samtliga anbudslamnande

- skicka bestéallning /avtal

- resultatet ska dokumenteras.

- sekretess galler enligt punkt 1.3.3.

C. Upphandlingsenheten handlagger upphandlingen.

® Troskelvardet = ar ett beloppsvéarde som avgdr om en upphandling ska ske enligt de direktivstyrda eller de
nationella reglerna (15 kap. LOU). De &r faststallda till en niva dar foretag inom EU/EES forvantas vara
intresserade av att lagga anbud dver nationsgranserna. Den senaste andringen skedde den 1 januari 2014.
Troskelvardena for varor och A-tjanster ar drygt 1 169 378 kronor for statliga myndigheter och 1 806 427
kronor fér kommuner och landsting och deras bolag m.fl. Tréskelvardet for byggentreprenader &r drygt

45 256 666 kronor for samtliga upphandlande myndigheter. (se www.upphandlingsstod.se)
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2.6 Hallbart upphandlingsforfarande

| alla upphandlingar ska ett hallbart upphandlingsforfarande (socialt, ekonomiskt och ekologiskt) beaktas och
tas med som krav om det d&r motiverat. Kommunens krav pa leverantor géller ocksa dennes under-
leverantorer. Nar det bedoms mojligt bor en upphandling delas upp i mindre delar sa att fler leverantérer
kan lamna anbud.

2.6.1 Social hallbarhet:

- utifran 1LO:s karnkonventioner om grundlaggande rattigheter i arbetslivet
genom till exempel arbetsrattslig markning Fair Trade/Rattvisemarkt eller liknande

- att svenskt kollektivavtal tillampas eller att &nda motsvarande villkor ska galla.

Om entreprendren inte tecknat svenskt kollektivavtal for branschen ska d&nda minst motsvarande villkor
galla for leverantorens anstéllda for uppdraget. Pa begéran av bestallaren ska leverantéren lamna
erforderliga uppgifter och handlingar for att skyldigheterna enligt ovan ska kunna kontrolleras. Skulle
entreprendren brista i fullgorandet av detta atagande ager bestallaren ratt att saga upp avtalet om bristen
ar vasentlig.

2.6.2 Ekonomisk hallbarhet:

- Ekonomiskt effektivt

Kommunens inkop ska ske sa ekonomiskt effektivt som majligt dar anskaffning, forrad och drift ska tas i
beaktan. Kommunen ska strava efter lag kapitalbindning men sékerstalla en bra serviceniva genom
effektiva forrad.

- Livscykelkostnad LCC

Anvénds bland annat vid storre investeringar och avser den totala kostnaden for maskiner och utrustning
for hela dess livslangd inkluderat bland annat anskaffningskostnad, lagerhallning, transport-, drift-,
underhalls- och avyttringskostnader. Syftet ar att finna det mest kostnadseffektiva valet bland ett flertal
alternativ.

2.6.3 Ekologisk hallbarhet:

- Miljostyrningsradets omradesspecifika krav
For att definiera miljokrav ska Miljostyrningsradets vagledning for hallbar upphandling anvandas.

- Miljo- och rattvisemarkningar
Ekologisk hallbarhet kan beaktas i upphandlingen genom att miljokrav stélls som markning med Krav,
Rainforest Alliance eller liknande.

2.7 Kommunspecifika krav

Om kommunspecifika krav skapas ska forankring ske med upphandlingsenheten. Styrdokument antagna av
kommunfullmaktige och kommunstyrelsen som paverkar inkop ska foljas. Upphandlingsenheten har en
forteckning dver antagna kommunspecifika krav som upphandlingar omfattas av.

Nér det beddms lampligt tar upphandlingsenheten upp ett samtal med leverantéren ifall en anstallning av
ungdomar och/eller langtidsarbetslésa kan beredas inom ramen for upphandlingen.
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2.8 Yttrandefrihet, meddelarfrinet och meddelarskydd
Den grundlagsfasta yttrandefriheten, meddelarfriheten och meddelarskyddet enligt tryckfrihetsférordningen
och regeringsformen ska &ven galla anstéllda hos privata utférare som utfor verksamhet fér kommunen.

3.0 Forvaltningens roll och ansvar

For att uppna en helhetsyn och sakerstélla en lag totalkostnad ska forvaltningen verka for en effektiv
inkdpsprocess. Forvaltningen ansvarar for att kommunens inkdps- och upphandlingspolicy och strategi foljs.
Forvaltningen ansvarar for att samordning, uppféljning och utvérdering sker. Detta i samverkan med
upphandlingsenheten. Ansvarig person vid upphandlingsenhetens ska ges mojlighet till insyn inom
forvaltningen genom att inga i forvaltningens ledningsgrupp. Forvaltningen ansvarar aven for att utse
kontaktpersoner till referensgrupper.

3.1 Forvaltningens bestallarorganisation
Nedanstaende roller utses av forvaltningen.

3.1.1 Bestallare

Bestallare ska definieras som bestéallare gemensam, bestéllare specifik eller bestéllare pa chefsniva enligt
exempel har nedan. Forvaltningen ansvarar for att halla ner antalet bestéllare. Bestéllare ska utses och
registreras enligt punkt 2.1.

Bestallaren:

- ska ta emot behov fran behovsplaneraren*
- ska samordna och utfora bestéllningar

- ska ansvara for reklamation och garantier

Exempel pa hur du kan tankta vid definition av bestallare:

- Bestéllare gemensam:

Hanterar aterkommande behov som forbrukningsartiklar samt verksamhetens behov av enstaka kop.
Bestallare gemensam” bor vara en central person som ar latt att nd. Exempel pa inkop ar kontorsmaterial,
bocker, lampor och lysror, datorer, telefon, mobler, tvatt och hyra sanglinne, gavor och blommor,
arbetsklader, skyddsmaterial, leksaker och cyklar. ”

- Bestéllare specifikt:

Hanterar akuta och/eller specifika behov av varor och tjanster. Exempel pé inkp kan vara
hantverkartjanster, kop av specifika produkter som material till en fastighet och/eller en maskin m.m.,
kop av specifika tjanster som tolkférmedling, HVB-hem, resebestéllare, specifika utbildningsmaterial till
yrkes-utbildningar (exempelvis fordon, el, vs och bygg) och handledartjanster. De som har dessa behov
kan till exempel vara vaktmastare, driftpersonal, handlaggare eller larare for yrkesutbildningar.

- Bestallare pa chefsniva:
Hanterar behov som &r personalrelaterade. Det kan vara inkop av fortbildning, féretagshalsovard,
glasdgon och handledartjanster. Kan vara ersattare for bestéllare specifik eller gemensam.

- ska ansvara att innan inkop sker kontrollera om avtal finns
- kan skriva ut rekvisitioner
- kan vara referensperson at upphandlingsenheten
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- kan administrera organisationen av behovsplanerare
- kan organisera bestallning- och leveransdagar

- kan vara godsmottagare

- kan direktupphandla enlighet punkt 2.5

*1 de fall behovsplanerare inte &r utsedd ska bestallaren svara for dennes roll.

3.1.2 Behovsplanerare

Behovsplanerare ska utses av férvaltningen och vara kontakten mellan verksamheten och bestallaren.
Forvaltningen ansvarar sjalv for register 6ver behovsplanerare.

Behovsplanerare:

- ska inventera och initiera verksamhetens behov

- ska vara godsmottagare och kontrollera inkOpt vara och/eller tjanst

- ska rapportera avvikelser till bestéllaren

- kan bli utsedd att delta i referensgrupper som kravstallare vid upphandlingar.

3.2 Forvaltningen ansvarar aven for omraden som:

3.2.1 Forrad

Forvaltningarna ska sakerstélla en bra serviceniva genom till exempel effektiva gemensamma forrad.
Genom farre och samordnade inkop och med farre leveranser kan behov uppsta att férvara varor och
produkter under en kortare tid. Forrad ska anvandas for forbrukningsvaror och hallas restriktivt.

Det kan ocksa finnas forrad eller forvaring av inventarier som har ett andrahandsvarde.

3.2.4 Garantier

Varor och tjanster omfattas av olika garantivillkor. Meddela snarast om brister och fel uppstar till
bestéllaren. Det ar bestallaren som ska kanna till och kunna dberopa gallande garantier. Vid garantitidens
utgang ar det ar viktigt att se till att eventuella brister och fel atgardats.

3.2.4 Vite
I de fall vitesklausul finns i avtal kan det aberopas i samverkan med bestallaren och
upphandlingsenheten.

3.3 Rutiner

Som ett hjalpmedel ar det bra om forvaltningarna skapar rutiner for de olika delarna vid en inkdpsprocess. Det
kan till exempel rora sig om rutiner for bestallning, leveranser, forrad och garantier.

3.4 Uppfoljning och atgarder
Fdrvaltningen ska folja upp inkdpsverksamheten och avtalstroheten enligt upphandlingsenhetens rutiner. Vid

eventuella avsteg fran avtal ansvarar forvaltningen for att reda ut och aterkoppla till upphandlingsenheten om
orsaken och vilken atgard som vidtagits.
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3.5 Utbildning

Alla anstéllda som handlagger inkdp ska ha erforderlig kompetens. Upphandlingsenheten svarar for dessa
utbildningar. Forvaltningarna ansvarar for att alla som handlagger bestallningar har och far rétt utbildning och
kompetens.

Chefer ska fa utbildning inom LOU och bestéllarkunskap.

Bestallare ska fa en utbildning som innefattar genomgang av styrdokument, kannedom om LOU, och
praktiskt arbetsmoment. Vid behov ska bestallaren fa kompletterande kompetensutveckling.

Behovsplanerare ska informeras om dennes ansvar och bestéllarorganisationens struktur.

4.0 Upphandlingsenhetens roll och ansvar

Upphandlingsenheten ska styra, samordna, folja upp och vidareutveckla kommunens inkdps- och
upphandlingsverksamhet. For att fa en helhetsyn éver samtliga upphandlingar som genomfors inom
kommunen ska upphandlingsenheten ha insyn i férvaltningarna.

Upphandlingsenheten ansvarar for kommuns upphandlingar och hanterar i forekommande fall 6verprovningar
och domstolsarenden.

Upphandlingsenheten &r remissinstans vid inképs- och upphandlingsdrenden saval internt som externt.

4.1 Styra och vidareutveckla

Upphandlingschefen har ytterst ansvar for att styra och utveckla det strategiska arbetet for inkdp och
upphandling och ska i och med det ocksa beredas plats att delta i forvaltningschefsgruppens moten.

Upphandlingsenheten ska utse ansvarig person som skall samverka med forvaltningen. Ansvarig personen ska
vid behov informera och implementera avtal i verksamheten. Ansvarig personen ska inga i tillhGrande
forvaltnings ledningsgrupp. Ansvarig personen ska i forekommande fall ansvara for forvaltningens
direktupphandlingar enligt punkt 2.5. Upphandlingsenheten ska arbeta for att samordna, folja upp och
utvardera for att uppna en effektiv inkdpsprocess och sakerstalla hog avtalstrohet. Upphandlingsenheten
ansvarar for att rutiner for uppfoljning och utvardering uppréttas.

4.2 Samordna
Upphandlingsenheten samordnar ink&psprocessen inom kommunen.

4.2.1 Helhetssyn och samordning mellan férvaltningar

For att uppna en helhetsyn och sakerstalla en 1ag totalkostnad ska upphandlingsenheten verka for en
effektiv inkdpsprocess tillsammans med forvaltningarna. Forvaltningarnas behov samordnas genom
kontinuerliga traffar inom upphandlingsenheten.

4.2.2 Samordning ekonomiavdelningen, centrala fakturagruppen och upphandlingsenheten

Inom omradet inkop och upphandling dér berdringspunkter finns inom ekonomi, fakturahantering och
upphandling ska gemensamma l6sningar arbetas fram.
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4.2.3 Utbildning och kompetensutveckling

Upphandlingsenheten ansvarar for utbildning av bestéllare och behovsplanerare men dven éver andra
Overgripande utbildningar inom upphandling och inkép. Upphandlingsenheten planerar, ssmmankallar,
utfor och utvarderar utbildningar efter bestéllning fran forvaltningarna.

Utbildningarna bér samordnas med CFG och ekonomiavdelningen.

4.2.4 Referensgrupp

En referensgrupp utses vid behov och leds av ansvarig upphandlare. En referensgrupp kan besta av
representanter fran en eller flera verksamheter. Personer till referensgruppen utses av forvaltningen.
Gruppen formedlar verksamhetens behov och krav for att mojliggtra verksamhetsanpassade avtal.
Utsedd referensgrupp ansvarar for att samordna behoven och att ratt krav stalls i forfragningsunderlaget.

Gruppen ska arbeta for att skapa ett standardiserat sortiment med syfte att ratt sortiment upphandlas och
en effektiv varuforsorjning uppnas. Referensgruppen medverkar i att folja upp och aterkoppla till
upphandlingsenheten. Upphandlingsenheten har ansvar for att berérda personer i samband med
upphandling far kannedom om regler och forhallningsatt om till exempel offentlighet och sekretesslagen.

4.3 Utfoéra upphandlingar

Upphandlingsenheten ansvarar for all upphandling undantaget viss direktupphandling enligt punkt 2.5. En
upphandlingsprocess bestar av flera olika moment som till exempel att skapa forfragningsunderlag med
kravstéllning, annonsering, utvardering, tilldelning och tecknande av avtal. Upphandlingsenheten svarar for att
kvalitetsékra forfragningsunderlag genom att beakta lag-, politiska- och verksamhetskrav. Upphandlings-
enheten ska ocksa arbeta fér en standardisering av sortiment i samverkan med referensgruppen. Kommunens
totala behov ska beaktas vid val av upphandlingsforfarande. Om nagon annan ska ansvara for nagra av dessa
moment ska det ha forankrats hos upphandlingsenheten. Till exempel kan upphandlingar av byggentreprenader
utforas av fastighetsavdelningen men ska kommuniceras och kvalitétsakras av upphandlingsenheten. All
upphandling, undantaget viss direktupphandling, ska annonseras pa kommunens hemsida samt i annan
offentlig tillganglig databas.

4.4 Uppfoljning och utvardering

Forvaltningarnas inkopsverksamhet ska foljas upp och utvarderas av ansvarig pa upphandlingsenheten
tillsammans med ansvarig pa forvaltningen. Upphandlingsenheten ansvarar for att rutiner uppfors och
utvardering upprattas. Rapport pa avvikelser aterkopplas till forvaltningen. Férvaltningens atgarder ska foljas
upp. Uppféljning av avtalstrohet sker en gang per ar och utfors av upphandlingsenheten.

4.4 Systemforvaltning och support

Upphandlingsenheten ansvarar for kommunens bestéllarregister. Upphandlingsenheten &r systemansvarig for
upphandlingsverktyget och bestéllningssystemet. Upphandlingsenheten svarar ocksa for administration av
internet och intranatet i de delar behérighet finns.

4.4.1 Upphandlingsverktyget

Upphandlingsverktyget &r ett databaserat verktyg som upphandlarna anvander vid
upphandlingsforfarandet. | upphandlingsverktyget ingar ocksa en avtalsdatabas.
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4.4.2 Avtalsdatabas
Hér ska alla kommunens upphandlade inkdpssavtal finnas.

4.4.3 Bestallningssystemet
Upphandlingsenheten &r systemansvariga och administrerar det dagliga arbetet i bestéliningssystemet.

4.4.4 Information via intranatet angaende inkop.

Upphandlingsenheten svarar for att aktuell information finns om inkdp och upphandling i de delar
behorighet finns.

4.4.5 IT-support online

Upphandlingsenheten svarar for att halla manualer pa it-support online uppdaterade géllande
avtalsdatabas och bestallningssystemet.

4.4.6 Support

Upphandlingsenheten ger support till bestéllare. Till exempel vid fragor och funderingar gallande avtal
(innehallande bland annat garantier, reklamationer, priser), bestéllningssystem och avtalsdatabas.

5.0 Relaterat dokument
Ink6ps- och upphandlingspolicy. Antagen av kommunfullméktige 2014-06-16, § 111.
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6.0 Ordlista

En forklaring av ett antal vanliga inkps ord och hur de anvéants i detta dokument.

Avtalstrohet — att vara trogen kommunens avtal och gora inképen hos leverantor dar avtal dr tecknat och
bestélla enligt avtalade bestallningsrutiner. Bendmns &ven ramavtalstrohet eller kdptrohet.

Avtal — 6verenskommelse mellan tva parter. | detta dokument avtal mellan leverantér och kund
(Ornskéldsviks kommun). Det finns flera olika typer av avtal till exempel ramavtal. Se nedan.

Avtalsdatabas — en gemensam databas dar alla avtal som rér inkép samlas.
Bestalla — ar det 6gonblick nar man koper in nagot. Kan dven benamnas avropa eller kopa in.

Bestallare — utbildad person med rattighet att gora inkdp och med skyldighet att gora det pa ratt satt. Kan dven
bendmnas rekvirent eller avropare.

Direktupphandling — upphandlingsform som ér tilldten om det totala vardet understiger lagstiftningens
direktupphandlingsgréns.

Hallbar utveckling — fran EN-rapporten Var gemensamma framtid (1987), kallad Brundtland rapporten. FN-
rapporten definierar hallbar utveckling som en utveckling som ... tillgodoser dagens behov utan att dventyra
kommande generationers mojligheter att tillgodose sina behov. Man talar om tre dimensioner: ekonomisk,
ekologisk och social hallbarhet.

Hamtkop — kop 6ver disk hos leverantor.

Inkdpsavtal — ett samlingsord for avtal som tecknas vid 6verenskommelse av kdp. Dessa ska inte blandas
ihop med andra avtal s som verksamhetsavtal.

Kontrakt — Ett skriftligt avtal mellan leverantér och kund (Ornskoldsviks kommun) under langre tid.

LOU — Lagen om Offentlig Upphandling (SFS 2007:1091)
Med offentlig upphandling avses de atgarder som vidtas av en upphandlande myndighet i syfte att tilldela ett
kontrakt eller inga ett ramavtal avseende varor, tjanster eller byggentreprenader.

LUF — Lagen om upphandling inom omradena vatten, energi, transporter och posttjanster (SFS 2007:1092).

LOV - Lag om valfrihetssystem (SFS 2008:962).
Lagen galler for kommuner nar de infor valfrinetssystem for bl.a. halsovard-, social- och primarvardstjanster.

Ramavtal - Ett avtal som ingas mellan en eller flera upphandlande myndigheter och en eller flera leverantérer
i syfte att faststélla villkoren for senare tilldelning av kontrakt (avrop) under en given tidsperiod.

Upphandling — atgarder som vidtas av en upphandlande enhet i syfte att tilldela ett kontrakt eller att inga ett
ramavtal avseende varor, tjanster eller byggentreprenader. Observera att upphandling ofta ar en bendmning pa
offentlig upphandling.


http://sv.wikipedia.org/wiki/FN
http://sv.wikipedia.org/wiki/1987
http://sv.wikipedia.org/wiki/Brundtlandrapporten
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